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Comunicazione n. 146 

 Palermo, data e protocollo in segnatura 

                                                                                                                                     Al Personale Docente 
Registro elettronico/bacheca 

Area riservata del sito web 
 
                                                                                                                              
Oggetto: Indicazioni operative permessi brevi. 
 

                                   In riferimento all’art.16 del CCNL del 29/11/2007 che disciplina i permessi brevi si puntualizza 
quanto segue: 

    
- il personale docente a tempo indeterminato e determinato può usufruire di permessi brevi fino ad un 

massimo di 2 ore per volta, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico; 
- detti permessi non possono eccedere nell’anno scolastico di riferimento il rispettivo orario settimanale 

di insegnamento, pertanto i docenti della Scuola Secondaria possono richiedere un massimo di ore 18 
annue, della Scuola Primaria un numero massimo di ore 24 annue e della Scuola dell’infanzia un 
massimo di 25 ore annue; 

- il recupero di tali permessi da parte del docente deve essere effettuato entro i due mesi dalla fruizione; 
- si precisa, altresì, che in caso di mancato recupero per causa imputabile al dipendente, 

l’Amministrazione provvederà a trattenere una somma pari alla retribuzione spettante al dipendete 
stesso per il numero di ore non recuperate. 

Tanto premesso: 
- si invitano i docenti in indirizzo a voler far pervenire le relative richieste con congruo anticipo, ove 

possibile, all’Istituzione scolastica a mezzo email su apposito modulo in pdf. Sottoscritto in maniera 
autografa o in digitale; 

- si invitano I Signori responsabili dei plessi a comunicare, mensilmente il prospetto dei permessi 
richiesti e recuperati dei docenti al fine di consentire all’Ufficio preposto i dovuti controlli. 

 
 
                                                                                                                                                       Il Dirigente Scolastico                                                                                                                                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                     Dott. Nicolò La Rocca                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                              Documento firmato digitalmente                                                                   
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