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Palermo, data e protocollo in segnatura.  

Al Personale COLLABORATORE  
SCOLASTICO interno  
dell’I.C. POLITEAMA 

All’Albo On line  
Al sito Internet della Scuola 

 
CIP: M4C1I3.1-2023-1143-P-32222 
CUP H74D23002580006 
Progetto: “IL FUTURO È VERDE” 
 
Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – 
Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU – “Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” – 
Intervento A: Realizzazione di percorsi didattici, formativi e di orientamento per studentesse e 
studenti volti a sviluppare le competenze STEM, digitali e di innovazione, nonché quelle 
linguistiche.  

Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche  
(D.M. n. 65/2023) 

 
Circolare interna di reclutamento di Personale di Progetto nel ruolo di COLLABORATORE 
SCOLASTICO per il conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto “SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO” per attività extracurricolare. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
DELL’I.C. “POLITEAMA”, C.F. n. 97163050822 con sede legale in PALERMO, alla P.zza 
Castelnuovo, 40 - in persona del Prof. GRANOZZI GIUSEPPE, ivi domiciliato per la sua qualità di 
Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante  
 
VISTO  il Decreto di avvio della procedura di reclutamento di Personale di Progetto nel ruolo 

di COLLABORATORE SCOLASTICO per il conferimento di incarichi individuali 
aventi ad oggetto “SUPPORTO AMMINISTRATIVO” per l’apertura dei plessi in 
orario extracurricolare; 

CHIEDE 

Protocollo 0017036/2024 del 02/12/2024
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Alle SS.LL. la disponibilità quale “SUPPORTO AMMINISTRATIVO” per le attività che si 
svolgeranno in orario extracurricolare, con il riconoscimento di un massimo di n.220 ore complessive, 
da espletare oltre il normale orario di servizio, per le ore effettivamente prestate.  
Le ore verranno assegnate, come previsto dal CII vigente, mediante un’equa ripartizione delle stesse 
tra tutti i CC.SS. disponibili, per Plesso scolastico di appartenenza (quando possibile), pertanto senza 
formazione di graduatoria, in rapporto ove possibile di un C.S. per ogni attività prevista.  
Le attività si svolgeranno prevalentemente nel periodo compreso tra Novembre 2024 e Agosto 2025, 
l’incarico avrà una durata dalla data di conferimento dello stesso fino al 31/12/2025, salvo eventuali 
proroghe.  
 
COMPITI  
Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento dei seguenti compiti:  
- apertura del plesso in orario extracurricolare;  
- vigilare e assistere i discenti durante la formazione;  
- provvedere allo spostamento di arredi, riordino e pulizia dei locali al termine le attività previste dal 
progetto;  
 
CORRISPETTIVO  
Le suddette ore verranno retribuite secondo i parametri previsti dal CCNL vigente (€13,75 Lordo 
dip.) corrispondenti a €. 18,25 orario lordo/stato onnicomprensivo di tutti gli oneri previdenziali e/o 
erariali a carico del dipendente e dell’Amministrazione nei limiti del massimale di spesa autorizzato. 
Il pagamento avverrà alla conclusione delle attività sulla base delle ore effettivamente prestate e 
successivamente all’erogazione dei finanziamenti. Pertanto, eventuali ritardi nei pagamenti non sono 
da imputare a questa Istituzione Scolastica.  
 
TERMINI DI PRESENTAZIONE  
Per partecipare gli aspiranti dovranno firmare per presa visione e per eventuale accettazione nella 
tabella di seguito (Allegato1) in corrispondenza del proprio nome e presentare apposita dichiarazione 
di non sussistenza di motivi d’incompatibilità (Allegato2).  
 
Seguirà Lettera d’incarico.  
 
DISPOSIZIONI FINALI  
Le disposizioni contenute nella presente Circolare annullano la Comunicazione precedente relativa 
all’oggetto e hanno valore, a tutti gli effetti, di norma regolamentare e contrattuale. Per quanto non 
previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria.  
 
CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI  
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I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del 
Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.  
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 
seguenti informazioni:  
Titolare del trattamento dei dati  
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.C. “Politeama”, con sede in Palermo P.zza 
Castelnuovo n. 40 alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo 
PEC: PAIC890009@pec.istruzione.it.  
Responsabile della protezione dei dati  
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica IDNET MANAGEMENT SRLS è 
stato individuato, nel Dott. GIANGRANDE ALFREDO, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: 
giangrande.alfredo@gmail.com.  
Base giuridica del trattamento  
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 
titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. 
n. 196/2003.  
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento  
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti 
al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso 
stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali.  
Obbligo di conferimento dei dati  
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  
Modalità del trattamento  
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 
mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.  
Destinatari del trattamento  
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 
specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo.  
Conservazione dei Dati  
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono 
raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 
personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda 
o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione 
scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  
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Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto 
previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei 
dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi 
giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.  
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.  
Processo decisionale automatizzato  
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.  
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura 
di selezione per il conferimento di un incarico individuale è il Prof. Granozzi Giuseppe, in qualità di 
Dirigente Scolastico e-mail istituzionale PAIC890009@istruzione.it, numero di telefono 091331037.  
 
TERMINI 
La tabella di cui all’allegato 1 dovrà essere sottoscritta da tutti i collaboratori scolastici in servizio 
presso l’ICS Politeama entro e non oltre venerdi 06 dicembre p.v. 
 
PUBBLICIZZAZIONE E DIFFUSIONE  
La presente Circolare è pubblicata sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente 
link https://www.icspoliteama.edu.it, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito 
istituzionale, sotto-sezione Bandi di gara e contratti/Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli 
enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura. 
La presente Circolare vale come notifica a tutti gli effetti, e non vi saranno ulteriori avvisi.  
 
RINVIO ALL’ART. 53 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, N. 165  
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 
53 del d.lgs. n. 165/2001.  
 
NORME DI RINVIO  
Per quanto non espressamente previsto dalla presente circolare, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al 
codice civile e alle altre norme vigenti.  

Il Dirigente Scolastico  
(Giuseppe Granozzi)  

Documento Firmato digitalmente 
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Allegato 1  
 
CIP: M4C1I3.1-2023-1143-P-32222 
CUP H74D23002580006 
Progetto: “IL FUTURO È VERDE” 
 

TABELLA DISPONIBILITA’ 
Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 3.1 
“Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – 
“Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” – Intervento A: Realizzazione 
di percorsi didattici, formativi e di orientamento per studentesse e studenti finalizzati a promuovere 
l’integrazione, all’interno dei curricula di tutti i cicli scolastici, di attività, metodologie e contenuti 
volti a sviluppare le competenze STEM, digitali e di innovazione, nonché quelle linguistiche, 
garantendo pari opportunità e parità di genere in termini di approccio metodologico e di attività di 
orientamento STEM. 
 

COGNOME E 
NOME 

PLESSO DI 
SERVIZIO 

FIRME PER 
PRESA 
VISIONE 

FIRMA PER 
ACCETTAZIONE 

PER TUTTI I 
PLESSI 

SOLO PER 
PLESSO I 
SERVIZIO 

 
AIELLO LUCIA 
 

     

 
ALONGI PIETRO  
 

     

 
D’ACCARDI 
ROSANNA 
 

     

 
DI MARCO 
IGNAZIA 
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DI TRAPANI ENZA 
GIUSEPPINA 
 

     

 
DI PIETRA 
ANGELA 
 

     

 
DI STEFANO 
CALOGERO 
 

     

 
DI VINCENZO 
CONCETTA 
MARIA 
 

     

 
FALLEA 
SALVATORE 
 

     

 
MANZELLA 
ELENA 
 

     

 
RICOTTA 
ANTONINO 
 

     

 
SALVAGGIO 
CLAUDIA LUCIA 

     

 
SANFILIPPO 
FRANCESCA 

     

 
SCAFIDI ANGELO 
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SCRIMA ROSARIO 
 

     

 
SETTEGRANI 
MANURIZIO 
 

     

 
TAORMINA 
ANTONINO 

     

 
VETRO GIUSI 
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Allegato 2  

 
CIP: M4C1I3.1-2023-1143-P-32222 
CUP H74D23002580006 
Progetto: “IL FUTURO È VERDE” 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Dell’I.C. POLITEAMA  

di PALERMO 
  

Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – 
Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU – “Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” – 
Intervento A: Realizzazione di percorsi didattici, formativi e di orientamento per studentesse e 
studenti finalizzati a promuovere l’integrazione, all’interno dei curricula di tutti i cicli 
scolastici, di attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze STEM, digitali e 
di innovazione, nonché quelle linguistiche, garantendo pari opportunità e parità di genere in 
termini di approccio metodologico e di attività di orientamento STEM.  
 

DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI MOTIVI DI INCOMPATIBILITA’ 
 
Il sottoscritto/a__________________________________ _____________________________  
C.F. _________________________________________ dipendente presso questo Istituto in qualità 
di ____________________________________________ per la selezione di Personale di Progetto 
nel ruolo di COLLABORATORE SCOLASTICO per il conferimento di incarichi individuali aventi 
ad oggetto “SUPPORTO AMMINISTRATIVO” per attività extracurricolare nell’ambito del Progetto 
PNRR in oggetto  

CONSAPEVOLE 
 
delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 
mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla 
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base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli 
effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità  

 
DICHIARA 

-di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni 
per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Sociali europei 2014/2020;  
-di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'I.C. Politeama di 
Palermo o di altro personale incaricato della valutazione dei curricula per la nomina delle risorse 
umane necessarie alla realizzazione del progetto di cui trattasi.  
 
 
 
Data_______________________     Firma________________________ 
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