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Palermo, data e protocollo in segnatura

Comunicazione n. 565

Ai Docenti

Ai Responsabili di plesso
All’Ufficio Personale

All’Ufficio Alunni

Ai Collaboratori Scolastici

Al DSGA per quanto di competenza

Aree riservate del sito istituzionale della scuola

Oggetto: Adempimenti logistici di fine a.s. 2024-2025.

Con la presente si comunicano alle SS.LL. gli adempimenti relativi al termine dell’anno scolastico.

GIORNO ORARIO/PLESSO | ADEMPIMENTO | NOTE
Entro giorno | Tutte le aule e i | Raccordandosiconi | Tutte le aule e i locali della Scuola
30 giugno locali di tutti i Plessi | responsabili di dovranno essere liberati da

plesso

riordinare aule e
spazi scolastici
eliminando
materiali di risulta
e/o materiali
didattici

Consegna materiale
didattico e/o librario
preso in prestito ai
responsabili di

suppellettili e da quanto affisso alle
pareti per renderne possibile la
pulizia accurata e la eventuale
tinteggiatura.

I collaboratori scolastici saranno
autorizzati a eliminare tutto quanto
non in tempo sistemato o rimosso.
I docenti potranno riporre
all’interno degli armadi i materiali
destinati al riutilizzo.

Si prega di porre particolare

30 giugno

(entro il 4
luglio per la
scuola

plesso o ai attenzione a eventuali residui di
collaboratori del cibo presenti negli armadi. Gli
DS. stessi dovranno essere eliminati a
prescindere dalla data di scadenza.
Entro giorno | Tutti i Plessi Consegna c/o uffici di Segreteria

documenti, registri
con firme docenti
interessati.

A.A. Mauro Bruno o nell’ipotesi di
assenza A.A. Aiello Valentina

I documenti completi in tutte le loro
parti, dovranno essere privi di abrasioni,
cancellazioni, uso di correttore e matita

Documento informatico firmato digitalmente da GIUSEPPE GRANOZZI a sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i.

e norme collegate


Protocollo 0009269/2025 del 28/05/2025


dell’infanzia) I registri degli operatori
specializzati e delle ore eccedenti
per la sostituzione dei colleghi
assenti dovranno essere consegnati

nelle mani del DSGA.

Entro giorno | Tutti i Plessi Consegna di tutto il | Verifica e onere di consegna da
30 giugno materiale parte dei sub-consegnatari

inventariato e di

facile consumo

distribuito

temporaneamente

tra i plessi
Entro il 15 Tutti i Plessi Riconsegna dei L’A.A. Mauro Bruno ¢ onerato
giugno tablet e dei pc in della ricognizione delle dotazioni

comodato d’uso. digitali in uso a terzi nonché di

chiedere la riconsegna entro la data
Riconsegna dei KIT | del 15.06.2025 a docenti e famiglie.
LEGO utilizzati per
le STEM Le dotazioni dovranno essere
consegnate nelle mani dell’A.A.
Mauro Bruno (Ariano nell’ipotesi
di assenza) con sottoscrizione di
apposito modulo di riconsegna

I Kit lego dovranno essere
consegnati nelle mani del DSGA.

Si ricorda ai collaboratori scolastici in servizio la necessita di effettuare un’accurata pulizia e
riorganizzazione di tutti i locali prima della chiusura dei Plessi per il periodo estivo in ragione di
quelli concretamente in servizio e indipendentemente dai settori assegnati dal vigente piano ATA.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe Granozzi
(f-to digitalmente)
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