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Oggetto: Domanda di inclusione nell'elenco provinciale degli assistenti amministrativi
aspiranti agli incarichi di DSGA.

In allegato, si trasmette quanto in oggelto, per opportuna ConOsCenza.
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CRITERI E MODALITA’ PER LA COPERTURA POSTI DSGA DISPONIBILI E/O VACANTI
' Art. 14 CCNI del 8/7/2020 (Allegato al C.L.R. del 16/07/2020)

Per guanto attiene alla copertura dei posti del profilo di Direttore dei servizi generali ed
amministrativi rimasti vacanti e/o disponibili al termine di tutte le operazioni di mobilita, si
definisce il seguente ordine delle operazioni:

1. Nomina degli assistentl amministrativi titolari e/o in servizio nella medesima istituzione
scolastica che godono del beneficio economico della seconda posizione economica di cul
all’art. 2 della sequenza contrattuale 25/07/2008;

2. Nomina degli assistentl amministrativi titolari e/o in servizio nella medesima istituzione
scolastica che avendo completato il percorso formative previsto per 'attribuzione della
seconda posizione economica di cui all'art. 2 della sequenza contrattuale 25/07/2008 non
godono del beneficio economico;

3. Nomina degli assistenti amministrativi titolari e/o in servizio nella medesima istituzione
scolastica che godono del beneficio economico della prima posizione economica di cul
all'art. 2 della sequenza contrattuale 25/07/2008;

4. Nomina degli assistenti amministrativi titolari e/o in servizio nella medesima istituzione
scolastica che avendo completato il percorso formativo previsto per I'attribuzione della
prima posizione economica di cul all'art. 2 della sequenza contrattuale 25/07/2008 non
godono del beneficio economico.

| criteri da adottare per Il conferimento degli incarichi di cul ai punti precedenti sono definiti in

sede di contrattazione di Istituto.
Esaurite le predette fasi operative, gli uffici territoriali provvederanno alla compllazione degll
elenchi provinciali degli assistenti amministrativi per la sostituzione dei DSGA, utilizzando |

seguent] criteri:
a) Per ogni mese o frazione superiore a 15 giorni di sostituzione di DSGA punti 2
b} Per ogni mese o frazione superiore a 15 giorni di servizio di assistente amministrativo
punti 0,5
¢) Laurea specifica per 'accesso al profilo di DSGA punti 10
d) Altra laurea punti 5
e) Laurea triennale (di indirizzo diverso rispetto a quello della laurea specialistica o
magistrale) punti 3
f) Diploma di maturita commerciale k ‘ punti 1
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Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia
Ufficio 1 - Ambito terntorniale di Palermo

Al Dirigenti Scolastici di Palermo e provincia

Al Responsabile del sito web

g, p.c. All’ All'Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia
Ufficio IV

Alle 00.55. Comparto Scuola - LORO SEDI

Oggetto: Aggiornamento elenco provinciale degli assistenti amministrativi aspiranti alla sostituzione

del Direttori dei servizi generali e amministrativi per I'anno scolastico 2020/21.

Al fine di procedere all'aggiornamento dell'elenco provinciale degli assistenti
amministrativi aspiranti alla copertura dei posti di DSGA, a qualunque titolo disponibili fino al 31
agosto 2021, si forniscono le seguenti istruzioni per la presentazione delle istanze, mutuate dai
Criteri e modalita per la sostituzione del D.5.G.A., allegato al C.I.R. dell'16/07/2020 che si allega.

Le istanze di inclusione negli elenchi dovranno essere presentate entro e non oltre
mercoledi 12 agosto 2020 per il tramite dellistituzione scolastica di servizio, all'indirizzo di posta
elettronica lorenzo.motta7 @istruzione. |

l'istanza, pena esclusione, dovrd essere accompagnata dalla dichiarazione del Dirigente
scolastico che certifichi che I'aspirante non abbia rifiutato I'incarico di sostituzione D.S.G.A. nella
propria scuola.

Le istanze vanno presentate utilizzando esclusivamente |‘allegato modello.

La graduatoria finale che sara redatta utilizzando i Criteri allegati al C.L.R. dell'16/07/2020
sara cosi composta:

1. una prima fascia relativa agli assistenti amministrativi inseriti nelle graduatorie della
mobilita professionale (graduati secondo il punteggio spettante);

2. una seconda fascia relativa agli assistenti amministrativi in possesso del beneficio
economico della 2a posizione economica (graduati secondo il punteggio spettante);

3. una terza fascia relativa agli assistenti amministrativi in possesso del beneficio economico
della 1a posizione economica (graduati secondo il punteggio spettante);

4. un’ultima parte relativa ai rimanenti aspiranti graduati secondo il punteggio spettante.

Dirgente: Marco Anello, 0916723113, e-mall marco.anello@istruzione. it

Riferimenti: Pletro Velardi, 0916723151, e-mail pietro.velardi. pa@istruzione. it
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Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia
Ufficio 1 - Ambito terntornale di Palermo

Per Il Dirigente dell’Ufficio |
Marco Anelio
Il Funzionario Vicario
Pietro Velardi
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L'avere svolto il servizio presso istituzionl scolastiche site in piccole Isole o comuni montani da
diritte al raddoppio del punteggio.

Il titolo di studio superiore assorbe quello inferiore.

A parita di punteggio precede |'assistente amministrativo con la magglore eta.

Ai candidati cosi graduati saranno attribuite le precedenze relative all'inserimento:

¢ Nelle graduatorie definitive della mobilita professionale — passaggio dall'Area B all'area D;
* Possesso e godimento del beneficio della 24 posizione economica;
e Possesso e godimento del beneficio della 1* posizione economica.
Pertanto I'elenco finale, secondo il punteggio spettante, sara cosi composto:
a) Una prima parte relativa agl assistenti amministrativi inseriti nelle graduatorie della

mobilita professionale;
b) Una seconda parte relativa agli assistenti amministrativi in possesso del beneficio

economico della 2* posizione economica;
¢) Una terza parte relativa agll assistenti amministrativi in possesso del beneficio economico

della 1* posizione economica;

d) Una ultima parte ai rimanenti aspiranti.
Nel conferimento degli incarichi gli Uffici territoriali non terranno conto di coloro che hanno
rifiutato I'incarico nella propria scuola.
Aj soli fini della scelta della sede vale quanto indicato al comma & dell'art. 14 del CCN| sulle
utilizzazioni per il triennio 2019/20 - 2020/21 e 2021/22.
Le Istanze di inclusione negli elenchi provinciall dovranno essere prodotte entro il 10 settembre
c.a. agll uffici territoriali competenti.
Per la sostituzione del DSGA per le assenze brevi, vale |a stessa procedura precedentemente

indicata.
Per 'amministrazione . Per le Organlzzazighi sindacali
Direttore Generale h:lvﬁ IL‘ |.L.¢ FLC CGIL
CISL-5cuola
UlL-5cuola
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DOMANDA PER LA FORMULAZIONE DEGLI ELENCHI
DEGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
PER LA SOSTITUZIONE DEI D.S.G.A. (a. s. 2020/2021)

AVVERTENZA

La compilazione del presente modulo di domands avviene secondo le disposizioni previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445,
“Testo unico delle disposizioni legislative ¢ regolamentart in materia di documentazione amministrativa®.

In particolare:

= | dati riportati dal richiedents assumeno ) valare di dichinrazioni sostitutive di certificazione rese ai sensi dell”articolo 46, vigeno, al riguando,
I dispostziom di cud all’articolo 76 che prevedono conscguenze di carattere ammingstrativo e penale per il richicdente che rlasc dichimarioni non
cumispondenti 3 verith

= Al sensi dell wrticolo 39 1 sottescrizione del modulo di domandas non & sogeettn sd sutenieamone

- | competenti uffics dell’ smmumistrazione scolastica dispongono gh adeguati controlli sulle dichiaraziom rese dal nehiedente secondo quanto provisto
daygh articol 71 e 72

= | dntt netnesti nel modulo di-domanda sono scquist &sems: dell'art. 16 m guento stretmmente furronali all espletsmento della presente procedurn

ALL’UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA SICILIA
UFFICIO I - A.T. DI PALERMO

Domanda da inoltrare all’ Ufficio entro il 12 Agosto 2020,

RISERVATO ALL'UFFICIO
PRIEL. Y, oo pnsisminesssnpmnsinin

Il/La sottoscritto/a:
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DICHIARA

ai sensi del D.P.R. 4452000, consapevole delle respansabilith ammimstrative ¢ penali derivanti da dichiarazioni non
rispendenti al vero:

I. di essere incluso nella graduatoria provinciale definitiva di cui alla mobilita professionale e di avere

superato I'esame finale per il passaggio dall’arca B all’area D
Osi  Ono




di essere beneficiario della seconda posizione economica di cui all’art. 2 della sequenza contrattuale
25 luglio 2008 Osi  Ono

. di avere completato il percorso formativo previsto per |'atribuzione della seconda posizione

economica di cui all’art. 2 della sequenza contrattuale 25 luglio 2008, ma non godere del beneficio
cConomico Osi  Ono

. di essere beneficiario della prima posizione economica della sequenza contrattuale 25 lughio 2008

Osi  Ono

. di avere completato il percorso formativo previsto per l'attnibuzione della pnma posizione

economica di cui all’art. 2 della sequenza contrattuale 25 lugho 2008, ma non godere del beneficio
EConomico Osi Ono

. Aspirante privo dei requisiti precedenti: non incluso nella graduatonia della mobilita professionale né

beneficiario della 1 o 11" posizione economica O

Dichiara, altresi, di essere in possesso del seguente titolo di studio:

O Laurea specifica per 1'accesso al profilo DSGA (specialistica in giunisprudenza, in scienze politiche,

sociali e amministrative, in economia ¢ commercio o ttolo equipollente);

O Altra laurea

0O Laurea triennale (di indinzzo diverso nspetto a quelia specialistica o magistrale)
O Diploma di maturita commerciale

{NB -l tiolo di studio superiore axsorbe guello infeviore)

di aver svolto servizio nel profilo di D.S.GA

dal ......
dal ...

per un totale di anni ___ mesi ___ giomi
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di aver svolto servizio nel profilo di assistente amministrativo (decurtato 1l servizio gia riportato nel punto

precedente):

dal .....

peruntotale dianni _ mesi __ giorm
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DICHIARA ALTREST’
di aver dintto ad una valutazione dei titoli di servizio per un totale di punti ... {all. T);
di aver diritto ad una valutazione dei titoli generali per un totale di punti ... (all. 1T}

di non aver rifiutate incarico di sostituzione del D.S.G.A. all'interno dell'istituzione scolastica di
appartenenza.

I - ANZIANITA DI SERVIZIO:

Tipo di servizio (*) Punteggio Punteggio spettante

A) per ogni mese o frazione superiore a 15 giormni di | Punti 2
servizio effettivamente presiato nel profilo di DSGA

B) per ogmi mese o frazione supetiore a 15 giomi di | Punti 0.5
servimio di assistente amministrative di ruolo o non dj
rualo

II-TITOLL GENERALI

| Tipo di titolo (**) Punteggio Punteggio spettante
|I A) Laurea specifica per Dsccesso al profile DSGA | Punn 10
(specinlistica in  giurisprudenza, in scienze politiche,
sociali ¢ amministrative, in €CONOMIA € Commercio o ttolo
equipollente)
Punt §
B) Altra laurea
Punn 3
(') Laurea triennale (di indirizzo diverso rispetio a quella
specialistica o magistrale)
Punn |
D) Diplorna di maturith commerciale

Nota bene:

(*) il servizio prestato c/o istituzioni scolastiche site in piccole isole o comuni montani da diritto al
raddoppio del punteggio;

(**) il titolo di studio superiore assorbe quello inferiore.

A paritd di punteggio precede Inssistente amimunistrativo con la maggiore etil.

Luogo e Data Firma




